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COMUNICADO

CONVOCATORIA PARA PRACTICANTES PROFESIONALES N°017-2024-
DREHCO

Estimados postulantes:

Por medio de la presente, les informamos que, el inicio de labores previamente
pactado para el dia 31 de octubre del 2024, ha sido reprogramado.

Siendo asi que, el inicio de labores de los practicantes adjudicados sera el
dia 04 de noviembre del 2024.

Asf mismo, debido a |la disponibilidad presupuestal, se adicionaré la plaza de
PRACTICANTE PROFESIONAL PARA LA DIRECCION DE GESTION
INSTITUCIONAL, se anexa el TDR al presente.

Agradecemos de antemano su comprension y esperamos contar con su
participacion en &l presente concurso.

Huanuco, 15 de octubre del 2024,
La Comision
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TERMINO DE REFERENCIA-

l. GENERALIDADES

1. Objeto de la Convocatoria
Contar con los Servicios de Un(a) {01) Practicante Profesional para [a Direccién de Gestidn
Institucional de la Direccién Regional de Educacion Hudnuco

2. Dependencia, Unidad Orgénica y/o Area solicitante
Direccion de Gestidn Institucional — DRE Huanuco

3. Dependencia Encargada de Realizar el Proceso de Contratacion
Comisién de Procesos de Seleccidn de Practicantes Profesionales — Profesionales mediante

Convenio Laboral de la Direccién Regional de Educacién Hudnuco |
4. Base Legal |

a. Decreto Legislativo N2 1401 - Régimen Especial que regular las Modalidades Formativas
de Servicios en el Sector Publico

b. Decreto Supremo N2 083-2019-PCM Reglamento del Decreto Legislativo N2 1401

L PERFIL DEL PUESTO

. Egresado y/o Bachiller universitario en,lacarrexadéédfﬁinimamény/.a
A. FORMACION ACADEMICA Contabilidad y/o Ingeniero Industrial y/o Economista, y/o otras

carreras afines, hasta 24 meses, posteriores de egreso (Précticas |
Profesionales).

B. CONGCIMIENTOS Y HABILIDADES Manejo bdsico de herramientas Microsoft Otfice.

Conocimiento en sisteina de gestién de bases de datos,
Conocimiento SGD.

Redaccién de documentos diversos.

Buenas habilidades de comunicacién y trabajo en equipo.

AN NENENEY

€. REQUISITOS PARA EL PUESTO Constancia o Diploma de Egresado u otro documento emitido por el

" Centro de Estudios donde se acredite fa condicidn de egresado del
postulante,

il CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO: Las principales funciones a desarroilar

A. | Apoyo en la revision de expedientes, escaneados, registro y derivacién de documentos en ef SGD.
B. | Apoyo en la elaboracion y redaccién de documentos diversos ¥ proyectos,
C. | Apovyo en la Programacién web y procesamiento de datos.

~D. | Otras funciones que le asigne ef jefe inmediato.
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V. CONDICIONES

- Lugar de prestacidn. del servicio. - DRE Huanuco: Ir. Progreso. N2 462 — Hudnuco - Hudnuco.
Modalidad de trabajo Presencial
importe mensual S/. 1,025.00 (un mil veinticinco con 00/100 soles) incluyen los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda la deduccién aplicable
al trabajador
_Fuente de Financiamiento R.O
Otras condiciones del contrato Disponibilidad Inmediata




